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Configurando su cuenta de correo en Microsoft Outlook
(Office 365 / 2016) para MAC Os

Abrimos el aplicativo Microsoft Outlook en nuestro equipo:

Home: Organize Tools
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Welcome To Outlook

& Junk E-mail

» Smart Folders

Email That's Always Up to Date

See email in your inbox as soon as it's sent to
you, so you're always in the loop.

Hacemos clic sobre la flecha que nos indica siguiente.
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En la pantalla siguiente hacemos clic sobre Agregar Cuenta:
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Set up my Inbox
To set up your email account, click Add Account.

Or, to import data from another source, click Import.
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En la pantalla siguiente hacemos clic sobre “Otro Email”
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To get started, select an account type.
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Ingresamos nuestra cuenta de correo y contraseiia, desmarcamos marcamos la opcion de configuracion
automatica:

Accounts
Show All

Enter your account information.

E-mail address: sucuenta@sudominio.com

Password: contrasena

Cancel

1

Exchange or Office 365

Outlook.com
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Cutlook.com, Hotmail, Live.com, or other Micrescft accounts

Other Email
iCloud, Google, Yahoo!, or other accounts
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Completamos los campos de configuracion manual:

Enter your account information.

E-mail address: sucuenta@sudominio.com

Password: contrasefia

User name: sucuenta@sudominic.com
Type: IMAP e
Incoming server: mail sudominio.com

Override default port
Use S5L to connect (recommended)

- - t accounts
Outgoing server:  mail.sudominio.com : .

Owverride default port
| Use SSL to connect [recommended) |

Cancel Add Account

Nombre de Usuario: su cuenta de correo completa incluyendo la @
Contrasefia: la asignada en el proceso de creacidon de su cuenta de correo

Servidor de correo entrante: mail.sudominio.com
Servidor de correo saliente: mail.sudominio.com

(sudominio.com es equivalente al dominio de su cuenta, similar a lo que ira después de la @ de su cuenta de correo)
Marcamos los checks de utilizar SSL y verificamos los puertos de entrada y de salida:

Puertos de entrada: 993
Puerto de salida: 465

Una vez completados los datos hacemos click en Agregar Cuenta y hemos finalizado
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En caso de que nos aparezca una alerta similar a esta:

iflimg
A secure connection cannot be established with the server
4 i o — a—— ——— 1. Do you want to continue?
L_&’ If you continue, the information that you view and send will be encrypted, but will not
e secure.
Da
_ Show Certificate Cancel Continue
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Hacemos click en “Show Certificate” o “Mostrar Certificado” y marcaremos la opcion de Confianza:

® Verify Certificate

i
~ A secure connection cannot be established with the server
. Doyouwant to continue?

vl
| L & If you continue, the information that you view and send will be encrypted, but will not
be secure.

B Always trust "vp
)
Lo ¥

- 1 1
| Crotitece Self-signed root certificate
Expires: Thursday, February 18, 2017 at 1:07:05 PM Eastern Standard Time
© This certificate is marked &5 trusted for “mail.arnel-ie.com”
¥ Trust

When using this certificate:  Always Trust ?
Hide Certificate Cancel Continue

Hacemos clic en Continuar y listo, su nueva cuenta de correo estara configurada con éxito.
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